A COOPERATIVA DE LOS TRABAJADORES DE LA EDUCACION
p i Y EMPRESARIOS DEL PUTUMAYO
Crecernos \SOMM e Personeria Juridica No. 111 del 1 de febrero de 1984-DANCOOP
Nit.800.173.694-5

CIRCULAR EXTERNA No. 004

PARA: Asociados y Colaboradores de COOTEP
DE: Gerencia General

FECHA: Febrero 23 de 2023

ASUNTO: Inspeccién de libros

Conforme al acuerdo 004 de fecha 14 de enero de 2023 aprobado por el consejo de administracion
segun acta 456-2, se informa que a partir del 01 hasta el 24 de marzo de 2023 podran hacer el uso
del derecho de inspeccion de los estados financieros, asi como de los informes que se presentaran
en la asamblea general de delegados a efectuarse el proximo 24 de marzo de 2023 los cuales se
encuentran publicados en la pagina web de COOTEP www.cootep.com.co, para lo cual, se ha fijado
el siguiente procedimiento si es de su interés:

1. El horario de atencién es de 8:00 am a 12M y de 2:00 pm a 4:30 pm a partir del 01 de marzo hasta el 24 de
marzo de 2023.

2. Las inquietudes que susciten seran dirigidas a gerencia quien con su equipo de trabajo procedera
oportunamente a darles respuesta de manera formal. Las inquietudes se recibirdn al siguiente correo
electronico derechodeinspeccion@cootep.com.co el cual sera verificado por secretaria para el tramite
correspondiente.

3. Encaso de requerir un documento se dara a conocer la parte pertinente para su inspeccion ocular. Sirequiere
mayor informacién o aclaracién acudiré a la gerencia o el funcionario delegado para tal fin.

4. En ningun caso el derecho de inspeccion se extendera a los documentos que versen sobre la reserva bancaria
o0 cuando se trate de informacion confidencial o de datos que, de ser divulgados, puedan ser utilizados en
detrimento de la Cooperativa.

5. Durante el gjercicio del derecho de inspeccién, esta totalmente prohibido sacar fotocopias, tomar fotografias,
grabar la informacién o utilizar cualquier medio equivalente que permita reproducir la informacién puesta a
consideracion de los asociados y que sea de caracter reservado.

6. Cada vez que se presente a consultar los documentos objeto de inspeccion, deberé diligenciarse el formato
de control de derecho de inspeccion el cual debe contener sus datos basicos y el tema o inquietud a consultar
el cual se adjunta.

7. Elderecho de inspeccion esta limitado a los informes de gestion y estados financieros del afio 2022 que seran
objeto de andlisis y aprobacion de la asamblea general de delegados.

Cordialmente,

RAQUEL MALUA SAYALPUD
Gerentg/General Cootep.

Copia: Consejo de administracion, Junta de vigilancia, Revisoria fiscal
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