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CIRCULAR EXTERNA No. 004 

 
PARA:  Asociados y Colaboradores de COOTEP 
DE:  Gerencia General 
FECHA:  Febrero 23 de 2023 
ASUNTO:  Inspección de libros 

 
 

Conforme al acuerdo 004 de fecha 14 de enero de 2023 aprobado por el consejo de administración 
según acta 456-2, se informa que a partir del 01 hasta el 24 de marzo de 2023  podrán hacer el uso 
del derecho de inspección de los estados financieros, así como de los informes que se presentarán 
en la asamblea general de delegados a efectuarse el próximo 24 de marzo de 2023 los cuales se 
encuentran publicados en la página web de COOTEP www.cootep.com.co, para lo cual, se ha fijado 
el siguiente procedimiento si es de su interés: 
 

1. El horario de atención es de 8:00 am a 12M y de 2:00 pm a 4:30 pm a partir del 01 de marzo hasta el 24 de 

marzo de 2023. 

2. Las inquietudes que susciten serán dirigidas a gerencia quien con su equipo de trabajo procederá 

oportunamente a darles respuesta de manera formal. Las inquietudes se recibirán al siguiente correo 

electrónico derechodeinspeccion@cootep.com.co el cual será verificado por secretaría para el trámite 

correspondiente. 

3. En caso de requerir un documento se dará a conocer la parte pertinente para su inspección ocular.  Si requiere 

mayor información o aclaración acudirá a la gerencia o el funcionario delegado para tal fin. 

4. En ningún caso el derecho de inspección se extenderá a los documentos que versen sobre la reserva bancaria 

o cuando se trate de información confidencial o de datos que, de ser divulgados, puedan ser utilizados en 

detrimento de la Cooperativa. 

5. Durante el ejercicio del derecho de inspección, está totalmente prohibido sacar fotocopias, tomar fotografías, 

grabar la información o utilizar cualquier medio equivalente que permita reproducir la información puesta a 

consideración de los asociados y que sea de carácter reservado. 

6. Cada vez que se presente a consultar los documentos objeto de inspección, deberá diligenciarse el formato 

de control de derecho de inspección el cual debe contener sus datos básicos y el tema o inquietud a consultar 

el cual se adjunta.  

7. El derecho de inspección está limitado a los informes de gestión y estados financieros del año 2022 que serán 

objeto de análisis y aprobación de la asamblea general de delegados. 

 

Cordialmente, 
 

 
 
 

RAQUEL MALUA SAYALPUD 
Gerente General Cootep. 

 

Copia: Consejo de administración, Junta de vigilancia, Revisoría fiscal 
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